REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

OGOLNOKSZTALCACEJ SZKOLY MUZYCZNEJ | i Il STOPNIA
IM. TADEUSZA PACIORKIEWICZA W PLOCKU

§1
Zagadnienia ogdlne

1. Biblioteka szkolna, zwana dalej: ,Biblioteka”, jest interdyscyplinarng pracownia
szkolng petnigcg role szkolnego centrum informaciji, stuzaca: realizacji zadan
dydaktycznych i wychowawczych, wspieraniu rozwoju zainteresowarn uczniéw oraz
doskonalenia warsztatu pracy przez nauczycieli, a takze popularyzowaniu wiedzy o
kulturze, literaturze i muzyce.

2. Z Biblioteki moga korzystac: uczniowie, nauczyciele i inni pracownicy
Ogolnoksztatcgcej Szkoty Muzycznej | i Il stopnia im. Tadeusza Paciorkiewicza w
Ptocku (zwanej dalej: , Szkotg").

3. Z Biblioteki moga korzystac réwniez: uczniowie, nauczyciele i pracownicy
Panstwowej Szkoty Muzycznej | i Il stopnia im. Karola Szymanowskiego w Ptocku
oraz inne osoby (wytgcznie za zgoda Dyrektora Szkoty albo nauczyciela-
bibliotekarza, na zasadach przez nich okreslonych).

4. Wszystkie osoby wymienione w § 1 ust. 2 i 3 - zwane w dalszej czesci regulaminu
.Czytelnikami” - korzystajgce ze zbioréw biblioteki szkolnej zobowigzane sg do
zaznajomienia sie z Regulaminem Biblioteki obowigzujgcym w Szkole i do jego

bezwzglednego przestrzegania.



§ 2
Organizacja biblioteki

1. Do zadan Biblioteki nalezy:

a) Udostepnianie i wypozyczanie ksigzek, podrecznikow, materiatow
edukacyjnych, wydawnictw nutowych, czasopism oraz zbioréw
audiowizualnych i fonograficznych;

b) gromadzenie zbioréw, ich opracowywanie i przechowywanie;

c) prowadzenie edukacji czytelniczo-medialnej uczniéw oraz dziatalnosci
informacyjne;j;

d) zaspokajanie zgtaszanych przez czytelnikdw potrzeb czytelniczych i
informacyjnych;

e) wspieranie nauczycieli w realizacji programéw nauczania w zakresie
udostepniania potrzebnej literatury;

) rozbudzanie zainteresowan czytelniczych uczniéw i ksztattowanie ich kultury
czytelniczej;

9) przysposabianie ucznidéw do samoksztatcenia poprzez wskazywanie im
mozliwosci wykorzystania réznych zrédet informacji;

h) wspdtpraca z innymi bibliotekami i instytucjami kultury.

2. Biblioteka udostepnia swoje zbiory w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych, zgodnie
z organizacjg roku szkolnego. Nie prowadzi udostepniania zbioréw w okresie ferii
zimowych i wakacji (z wyjatkiem przypadkéw uzgodnionych z Dyrektorem Szkoty).

3. Godziny pracy Biblioteki dostosowane sg do rozktadu zaje¢ dydaktycznych w
szkole, co umozliwia korzystanie ze zbioréw bibliotecznych catej spotecznosci
Szkoty. Informacje o godzinach pracy Biblioteki podaje sie do wiadomosci
Czytelnikéw.

4. W tygodniowym harmonogramie pracy Biblioteki wyznacza si¢ czas przeznaczony
na wykonywanie przez nauczyciela-bibliotekarza prac organizacyjno-technicznych -

tzw. dzien wewnetrzny. W tym czasie Biblioteka jest zamknieta dla Czytelnikow.



5. W czasie przeprowadzania skontrum lub innych niezbednych prac zwigzanych z
kontrolg i porzagdkowaniem zbioréw ich udostepnianie moze zostaé czasowo
wstrzymane. Informacje te podaje sie do wiadomosci Czytelnikdw.

6. Pomieszczenie Biblioteki umozliwia:

a) gromadzenie, opracowanie, przechowywanie i udostepnianie zbiorow
bibliotecznych;
b) gromadzenie, opracowanie, przechowywanie i przekazywanie podrecznikéw,
materiatéw edukacyjnych i materiatdéw éwiczeniowych;
c) korzystanie z ksiegozbioru podrecznego;
d) korzystanie ze zbioréw multimedialnych i internetu (wytacznie w celach
dydaktycznych);
e) korzystanie z kserokopiarki (wytaczenie w celach dydaktycznych).
7. Czytelnikéw w Bibliotece obowiazuje zachowanie ciszy oraz poszanowanie praw
innych oséb korzystajacych z jej pomieszczen i zbioréw.
8. W Bibliotece zabrania sig¢ spozywania positkow i picia napojow, z wyjatkiem miejsc i
sytuacji wskazanych przez nauczyciela-bibliotekarza.
9. W Bibliotece obowigzuje zakaz korzystania z telefonéw komérkowych. Wyjatkiem jest
korzystanie w celach edukacyjnych, wytgcznie za zgoda nauczyciela-bibliotekarza.
10. Zadania nauczyciela-bibliotekarza:

w zakresie pracy pedagogicznej

a) udostepnianie zbioréw zgodnie z Regulaminem Biblioteki;

b) upowszechnianie czytelnictwa poprzez prowadzenie dziatann rozwijajgcych
wrazliwos¢ kulturowa i czytelniczg;

c) wplywanie na rozwdj ucznidw w zakresie edukacji czytelniczo-medialnej;

d) udziat w realizacji zadan dydaktyczno-wychowawczych szkoty, poprzez
wspotprace z wychowawcami klas, pedagogiem i psychologiem szkolnym;

e) informowanie o stanie czytelnictwa wsrdd ucznidw;

w zakresie prac organizacyjno-technicznych

f) gromadzenie zbioréw zgodnie z obowigzujagcymi programami nauczania,

specyfikg szkoly i zapotrzebowaniem ucznidéw i nauczycieli;



g) ewidencja i opracowywanie zbioréw zgodnie z aktualnymi normami;

h) selekcja, konserwacja i konieczne ubytkowania zbioréw;

i) prowadzenie warsztatu informacyjnego oraz dokumentacji bibliotecznej;
j) prace zwigzane z planowaniem i sprawozdawczoscig;

w zakresie samorozwoju

k) systematyczne podnoszenie swoich kwalifikacji;

11. Bezposredni nadzér nad Bibliotekg sprawuje Dyrektor Szkoty.

§3

Prawa i obowiazki czytelnikow

1. Czytelnicy maja prawo do bezptatnego korzystania z ksiegozbioru i wyposazenia
Biblioteki na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie.

2. Podstawa zapisania Czytelnika do biblioteki szkolnej jest aktualna legitymacja szkolna
lub inny dokument tozsamosci (w przypadku uczniéw petnoletnich lub nauczycieli).

3. Kazdemu z Czytelnikéw, podczas pierwszej wizyty w Bibliotece, zakfadana jest karta
biblioteczna, zawierajaca:
a) imie i nazwisko;
b) adres zamieszkania;
c) date urodzenia;
d) w przypadku uczniéw - instrument gtéwny, klase i cykl ksztatcenia oraz nazwisko

nauczyciela przedmiotu gtéwnego.

4. Dane czytelnikéw moga byc¢ pozyskiwane z dokumentacji szkolnej lub pracowniczej, w
zakresie niezbednym do realizacji zadan Biblioteki.

5. Biblioteka przetwarza dane Czytelnikow zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
dotyczacymi ochrony danych osobowych.

6. Czytelnik jest zobowigzany poinformowac nauczyciela-bibliotekarza o zmianie danych

majacych znaczenie dla prowadzenia jego konta bibliotecznego.



7.

10.

11.

Czytelnicy zobowigzani sg do:

a) dbatosci o wypozyczone ksigzki, czasopisma, wydawnictwa nutowe, materiaty
audiowizualne i fonograficzne oraz inne zbiory, a takze sprzet i wyposazenie
Biblioteki;

b) terminowego zwrotu wypozyczonych materiatéw;

c) zgfaszania nauczycielowi-bibliotekarzowi wszelkich uszkodzen lub zagubien
wypozyczonych materiatéw bibliotecznych

W przypadku zniszczenia (tj. przede wszystkim zalania, poplamienia, zabrudzenia,

zapisania, porwania, znacznego zniszczenia okfadki badz grzbietu) lub zagubienia

ksigzki nalezy ja odkupié. W wyjatkowych sytuacjach, po uzgodnieniu

z nauczycielem bibliotekarzem, mozna odkupic inng o zblizonej wartosci. Gdy

Czytelnik jest niepetnoletni do odkupienia ksiazki zobligowani sa jego rodzice/

opiekunowie.

Do czasu uregulowania zobowigzania wynikajacego z zagubienia albo uszkodzenia

wypozyczonych materiatéw bibliotecznych prawo Czytelnika do wypozyczania

kolejnych materiatow jest zawieszone.

W przypadku niezwrécenia w terminie ktéregokolwiek z materiatéw bibliotecznych

Biblioteka wzywa Czytelnika, a w przypadku Czytelnika niepetnoletniego - jego

rodzicéw/opiekunéw, do dokonania zwrotu.

Szkota ma prawo dochodzi¢ zwrotu materiatéw bibliotecznych albo naprawienia

powstatej szkody na zasadach okreslonych w obowiazujgcych przepisach prawa.

§4
Zasady korzystania z wypozyczalni
1. Czytelnik moze wypozycza¢ materiaty biblioteczne tylko na swoje nazwisko i konto
biblioteczne i nie moze przekazywac ich osobom trzecim.
2. Ze zgromadzonych w bibliotece zbioréw mozna korzystac, wypozyczajac:
1) ksiagzki, czasopisma i wydawnictwa nutowe;
2) zbiory audiowizulane i fonograficzne (jedynie nauczyciele do pracowni

przedmiotowych lub w wyjatkowych przypadkach takze uczniowie);



10.

11.

3) inne materiaty przeznaczone przez nauczyciela-bibliotekarza do
wypozyczenia;
4) stowniki, encyklopedie, albumy, atlasy, szczegdlnie cenne wydawnictwa lub
egzemplarze archiwalne udostepniane sg wytacznie na miejscu - w czytelni.

O mozliwosci wypozyczenia zbioréw nalezacych do ksiegozbioru podrecznego
decyduje nauczyciel-bibliotekarz.
Jednorazowo Czytelnik moze wypozyczy¢ maksymalnie 3 ksigzki na okres 1 miesigca.
Termin zwrotu mozna przedtuzy¢ po uzgodnieniu z nauczycielem bibliotekarzem.
Ksigzek nie nalezy niepotrzebnie przetrzymywac, poniewaz czekajg na nie inni
Czytelnicy.
Czytelnik (zaréwno nauczyciel, jak i uczen) ma obowigzek zwréci¢ wszystkie materiaty
biblioteczne wypozyczone w danym roku szkolnym przed koricem roku szkolnego, w
terminie wskazanym kazdorazowo przez nauczyciela-bibliotekarza.
Czytelnik, ktory nie rozliczyt sie z bibliotekg w poprzednim roku szkolnym zostaje
zawieszony w prawach czytelnika do czasu uregulowania wszystkich zalegtosci.
Uczniowie i pracownicy opuszczajgcy szkote zobowiazani sg do niezwlocznego zwrotu
wszystkich wydawnictw nutowych, ksigzek i wydawnictw audiowizualnych oraz do
wypetnienia , Karty obiegowej” (zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu), ktéra
potwierdza zwrot materiatéw wypozyczonych z biblioteki.
Uczniowie konczacy szkote muzyczng | stopnia zobowigzani sa do zwrotu wszystkich
materiatéw bibliotecznych do dnia 15 czerwca danego roku szkolnego.
Dyplomanci szkoty muzycznej Il stopnia zobowigzani sg do zwrotu wszystkich
materiatoéw bibliotecznych do dnia 30 kwietnia danego roku szkolnego.
W uzasadnionych przypadkach nauczyciel-bibliotekarz moze przedtuzyé¢ termin
rozliczenia sie z Biblioteka, w szczegdlnosci wtedy, gdy materiaty sg Czytelnikowi
niezbedne do przygotowania sie do egzaminu. W sprawie przedtuzenia terminu

Czytelnik musi stawi¢ sie osobiscie w Bibliotece.



§5

Zasady korzystania z czytelni

1.

§ 6

Czytelnik korzystajgcy z czytelni moze zosta¢ zobowigzany do wpisania sie do
rejestru odwiedzin prowadzonego przez Biblioteke. Rejestr odwiedzin prowadzi sie
z zachowaniem przepiséw dotyczgcych ochrony danych osobowych.

Korzystanie z ksiegozbioru podrecznego nalezy zgtasza¢ nauczycielowi
bibliotekarzowi.

Z ksiegozbioru podrecznego uczniowie moga korzystaé¢ na miejscu. W
uzasadnionych przypadkach nauczyciel bibliotekarz moze udzieli¢ zgody na
wypozyczenie ksiegozbioru do domu na okres do 2 dni.

Wszystkich Czytelnikéw zobowiagzuje sie do kulturalnego zachowania,
nieprzeszkadzania innym uzytkownikom czytelni.

Czytelnicy ponosza odpowiedzialno$¢ materialng za szkody wynikte z ich winy. W
przypadku Czytelnika niepetnoletniego odpowiedzialno$¢ za naprawienie szkody
ponosza jego rodzice/opiekunowie na zasadach okreslonych w obowigzujacych

przepisach prawa.

Zasady korzystania z kserokopiarki

1.

Kserokopiarka znajdujaca sie w Bibliotece stuzy wszystkim uczniom i nauczycielom
wylacznie do celéw dydaktycznych.

Kopiowanie jest dokonywane samodzielnie przez osoby zainteresowane (wyjgtkowo
przy ewentualnej pomocy nauczyciela-bibliotekarza).

Osoby korzystajgce z kserokopiarki winne sg dostarczy¢ odpowiednig ilo$é papieru
niezbedna do kopiowania we wtasnym zakresie.

Osoba korzystajagca z kserokopiarki jest zobowigzana do:

a) korzystania z urzadzenia zgodnie z jego przeznaczeniem i instrukcjg obstugi;

b) zachowania ostroznosci i dbatosci o urzagdzenie;

c) niezwlocznego zgtoszenia nauczycielowi bibliotekarzowi usterki lub

nieprawidtowego dziatania urzadzenia;



d) stosowania sie do polecen nauczyciela-bibliotekarza.

5. Zabrania sie samodzielnego usuwania usterek, otwierania urzadzenia lub
podejmowania innych czynnosci mogacych spowodowac jego uszkodzenie.

6. Materiaty przeznaczone do kopiowania oraz sposob ich wykorzystywania musza by¢
zgodne z przepisami prawa, w szczegdlnosci przepisami prawa autorskiego i praw
pokrewnych.

7. Nie wykonuje sie kopii catych publikacji chronionych prawem autorskim, jezeli nie

pozwalaja na to obowigzujgce przepisy.

§7

Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem decyzje podejmuje
nauczyciel-bibliotekarz, a w sprawach wymagajacych rozstrzygnigcia - Dyrektor Szkoty.

2. Regulamin udostepnia sie w Bibliotece oraz w sposéb przyjety w Szkole.

3. Zmiany Regulaminu wprowadza sie w trybie wtasciwym dla jego przyjecia.

4. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 15 wrzesnia 2026 r. Jednoczesnie traci moc

dotychczas obowigzujgcy Regulamin Biblioteki Szkolnej.

Zatacznik nr 1 - Karta obiegowa
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