Ogdlmoksztatcaca Szkota Muzyczna I i II stopnia w Procku

Zatqcznik nr 1 do zarzqdzenia Dyrektora Ogdlnoksztatcgeej Szkoty Muzycznej I i 11 stopnia
w Ptocku nr 03/09/2020 z dnia 21 wrzesnia 2020 r.

PROCEDURA ORGANIZACJI I ZACHOWANIA BEZPIECZENSTWA PODCZAS
ZAPOBIEGANIA, PRZECIWDZIALANIA I ZWALCZANIA COVID- 19 OBOWIAZUJACA
W OGOLNOKSZTALCACEJ SZKOLE MUZYCZNEJ I i Il STOPNIA W ROKU
SZKOLNYM 2020/2021

Przygotowana na podstawie wytycznych MEN, GIS oraz MZ obowigzujacych od 1 wrzesnia 2020 roku.
Wszystkie zasady zapewnienia bezpieczenstwa w szkole przedstawione w niniejszej procedurze
obowiazuja kazdego pracownika, ucznia niezaleznie od formy zaje¢, w ktérych uczestniczy,
rodzicow/prawnych opiekundw oraz interesantéw szkoty.
§1
Podstawowym celem wdrazanych procedur jest:
1. Zapewnienie bezpieczenstwa pracownikom, uczniom, rodzicom i interesantom przebywajgcym
na terenie szkoly.
2. Uniknigcie zakazenia pracownikow przez osoby z zewnatrz — dostawcy, interesanci.
Zmniejszenie liczby kontaktéw na terenie szkoty.
4. Maksymalne ograniczenie korzystania z przestrzeni wspdlnych.
§2
Ogolne zasady bezpieczenstwa pracownicy/interesanci
1. Wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoly obowigzuje stosowanie srodkéw ochronnych:
ostona ust i nosa oraz dezynfekcja rak.
2. Pracownicy/interesanci, bezwzglednie przy kazdym wejsciu na teren szkoty oraz w trakcie
pracy odkazaja rgce plynem do dezynfekeji rak i myja rece wg instrukeji umieszezonych
w widocznych miejscach w szkole, ktéra stanowi zalgcznik nr 1 do procedury.
3. Wejscia do budynkow szkoty:
1) przy ul. Kolegialnej 23 - wejscie glowne,
2) wejscie bramg wjazdowa od ul. Misjonarskie;j.
2. Pracownicy nie przemieszczaja si¢ bez potrzeby po placéwce.
3. Pracownicy obstugi przebywaja w wyznaczonych pomieszczeniach, stanowigcych dla nich
zaplecze socjalne.
4. W celu ograniczenia wejécia oséb z zewnatrz do szkoly, interesanci powinni pozostawi¢
dokumenty w skrzynce podawczej umieszczonej w przedsionku szkoty.

5. W sytuacji koniecznosci osobistego zatatwienia sprawy w sekretariacie szkoly interesant:
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1) Korzysta z domofonu w przedsionku szkoty.
2) Bezwzglednie odkaza rgce ptynem do dezynfekcji rak.
3) Podaje dyzurujagcemu na portierni pracownikowi obstugi cel przybycia oraz swoje imie
1 nazwisko.
4) Korzysta z maseczki/przytbicy oraz rekawiczek.
Dyzurujacy pracownik obstugi odnotowuje przybycie interesanta w zeszycie wejs¢/wyjsé.
Zapisy punku 5 i 6 obowiazuja réwniez w przypadku, kiedy interesantem jest
pracownik/nauczyciel szkoly, ktéry w danym dniu nie pracuje zgodnie z wyznaczonym
harmonogramem.
Dyzurujacy pracownik obstugi kieruje interesanta do sekretariatu szkoly.
Do sekretariatu szkoty wchodzi si¢ pojedynczo.
Przy wejsciu gléwnym umieszcza si¢ numery telefonéw do:
1) Wiadciwej stacji sanitarno - epidemiologicznej: 243672601.
2) Organdw, z ktérymi nalezy si¢ kontaktowaé w przypadku stwierdzenia objawow
chorobowych:
a) Organ prowadzacy: 24 3671705.
b) Kurator o§wiaty: 24 2626450.
§3
Szczeg6lowe zasady przyprowadzania i odbierania ucznia
W trosce o wspélne bezpieczefistwo, na czas obowiazujacych obostrzen, rodzice/opiekunowie
prawni maja ograniczone mozliwosci wchodzenia do budynku szkoty.
Do szkoly moze uczgszczaé uczef bez objawéw chorobowych sugerujacych infekcje drog
oddechowych, ktérego domownicy nie przebywaja na kwarantannie lub w izolacji.
W drodze do i ze szkoly uczniowie przestrzegaja aktualnych przepiséw prawa dotyczacych
zachowania w przestrzeni publiczne;j.
Ucznia do szkoty przyprowadza tylko jeden rodzic, ktéry w oczekiwaniu na wejscie dziecka do
szkoly powinien zachowaé odstgp 1,5 m od kolejnego rodzica z dzieckiem. Nalezy
rygorystycznie przestrzega¢ wszelkich srodkéw ostroznosei (m. in. ostona ust i nosa, rekawiczki
jednorazowe).
Jedynie uczniowie klas I-III posiadajacy instrumenty o duzych gabarytach moga przy wejsciu
do sal lekcyjnych skorzysta¢ z pomocy rodzica.
Pracownik szkoty kieruje ucznia do szatni, gdzie znajduje sie indywidualne miejsce do
przechowywania okry¢ wierzchnich.
W godzinach od 8:15 do 13:00 szkota zostaje zamknieta.
Rodzic zgtasza pracownikowi $wietlicy, za pomocg videodomofonu, cheé¢ odebrania dziecka ze

szkoly i oczekuje na nie w strefie foyer.
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Rodzicoéw obowigzuje zakaz przebywania i korzystania ze stoléwki szkolne;.
§4
Odpowiedzialnos¢ rodzica/opiekuna prawnego

W celu zapewnienia bezpieczefistwa uczniom oraz pracownikom przebywajacym w placowce,

rodzic/prawny opiekun zobowigzany jest do:

1) przyprowadzania do placéwki dziecka zdrowego — bez objawéw chorobowych,

2) przekazania informacji o stanie jego zdrowia, w tym objawéw alergii,

3) zaniechania posytania dziecka do szkoly, jezeli w domu przebywa kto$ na kwarantannie lub
w izolacji. Po zakonczeniu odbycia kwarantanny rodzic/prawny opiekun zobowigzany jest
dostarczy¢ dyrektorowi o$wiadczenie, iz wszyscy domownicy zostali wyleczeni i Y]
zdrowi.

Rodzic zobowigzany jest zaopatrzy¢ swoje dziecko, w indywidualna ostone nosa i ust podczas

drogi do i z placowki.

Uczen nie moze zabiera¢ do szkoly zadnych zbednych przedmiotéw (zabawki, klocki,

czasopisma itp.)

Rodzic powinien regularnie przypominaé dziecku o podstawowych zasadach higieny, aby

unikato dotykania oczu, nosa i ust, czesto myto rece woda z mydiem, nie podawato reki na

powitanie.

Zwraca¢ uwage na odpowiedni sposob zastaniania twarzy podczas kichania i kaszlu.

Rodzic/opiekun prawny zobowigzany jest do natychmiastowego odebrania telefonu z placéwki.

Na wezwanie rodzic/opiekun prawny zobowigzany jest do natychmiastowego odbioru dziecka.

§5
Organizacja zaje¢ w szkole

Do szkoly moze by¢ przyjete tylko dziecko zdrowe, bez objawéw chorobowych sugerujacych

chorobe zakazng.

Z pomieszczen, w ktérych odbywaja si¢ zajecia zostaly usuniete przedmioty i sprzety, ktérych

nie mozna skutecznie umy¢, upraé lub zdezynfekowag.

W przypadku uzycia przyboréw do éwiczen, wykorzystywanych podczas zajeé, nalezy je

dezynfekowa¢ po kazdorazowym uzyciu. Nauczyciel jest zobowiazany do zgtaszania tego

pracownikowi obstugi.

Uczen posiada whasne przybory i podreczniki, ktére w czasie zajeé moga znajdowaé sie na

stoliku szkolnym ucznia lub w tornistrze. Uczniowie nie powinni wymienia¢ si¢ przyborami

szkolnymi miedzy sobg.

W przypadku korzystania z sali gimnastycznej przebywaé w niej moze jedna grupa ucznidw.

Po kazdych zajgciach uzywany sprzgt sportowy oraz podtoga beda myte i zdezynfekowane.
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Podczas realizacji zaje¢, w tym zajeé wychowania fizycznego i sportowych, w ktérych nie
mozna zachowa¢ dystansu, nalezy ograniczyé éwiczenia i gry kontaktowe.

Nalezy wietrzy¢ sale co najmniej raz na godzine, a w razie potrzeby czesciej.

Nalezy uzyska¢ zgodg rodzicéw/opiekunéw na pomiar temperatury ciata ucznia . Zgoda moze
by¢ przekazana w formie elektronicznej lub tradycyjnie (w pierwszym dniu pobytu dziecka w
szkole).

Jezeli dziecko przejawia niepokojace objawy choroby nalezy odizolowaé je w odrebnym
pomieszczeniu niezwlocznie powiadomi¢ rodzicow/opiekunéw w celu pilnego odebrania ze
szkoty.

Pomieszczenie do izolacji osoby, u ktérej stwierdzono objawy chorobowe wskazujace na
chorobg zakazng zaopatrzone jest w maseczki ochronne, rekawiczki jednorazowe i przylbice
oraz ptyn do dezynfekcji rak.

W pomieszczeniach, w ktérych odbywaja sie zajecia zapewnia sie jeden opisany koszy na
zuzyte Srodki ochrony indywidualnej - ,, Kosz na zuzyte srodki ochrony indywidualnej”.
Pracownicy oraz uczniowie zobowiazani sa wyrzuca¢ zuzyte jednorazowe srodki ochrony

osobistej do zamykanych, wytozonych workiem foliowym koszy znajdujacych si¢ w toaletach

i salach.

§6

Organizacja zajec¢ opiekunczo — wychowawczych

Uczniowie, ktérych rodzice zglaszaja potrzebe pobytu dziecka w $wietlicy szkolnej maja
mozliwos¢ uczestniczenia w zajgciach opiekuniczo — wychowawczych z elementami dydaktyki.
Zajgcia te beda si¢ odbywaé w godzinach: 6:45 — 17:00.
Do grupy przyporzadkowani sg ci sami nauczyciele.
Srodki do dezynfekcji rak powinny by¢ rozmieszczone w $wietlicy w sposdb umozliwiajacy
fatwy dostep dla wychowankéw pod nadzorem opiekuna.
Swietlice nalezy wietrzy¢ podczas zajec¢ (nie rzadziej, niz co godzing), w tym w szczegdlnosci
przed przyjeciem uczniéw oraz po przeprowadzeniu dezynfekcji.

§7

Organizacja zaje¢ indywidualnych

Na zaj¢ciach moze przebywa¢ jeden uczestnik.
Nauczyciele lub inne osoby prowadzace zajecia informuja uczniéw, w sposéb dostosowany do
ich potrzeb, o unikaniu dotykania oczu, nosa i ust.
Wszyscy pracownicy zobowiazani sa do zachowania odpowiedniego dystansu spotecznego,
przy uwzglednieniu potrzeb dzieci.

Kazdy uczen bioracy udzial w zajeciach powinien posiadaé maseczke lub przylbice.
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Gdy sytuacja begdzie tego wymagaé, osoby prowadzace zajecia powinny uzywaé oslony ust
i nosa oraz informowal uczniéw o koniecznosci stosowania tego rozwigzania (w sposob
dostosowany do ich mozliwosci psychofizycznych).
Nauczyciele prowadzacy zajecia informujg ucznidéw o ryzyku, jakie niesie ze sobg
nieprzestrzeganie zasad higieny oraz przekazuja im wskazéwki Glownego Inspektora
Sanitarnego w powyzszym zakresie.
§9
Biblioteka
Zapewnia si¢ nauczycielom bibliotekarzom, majagcym kontakt z uzytkownikami dostep do
$rodkéw ochrony indywidualnej (maseczki ochronne, rekawice jednorazowe) i preparatow do
dezynfekcji rak.
Pomieszczenie powinno by¢, w miarg mozliwosci, wietrzone.
Przed rozpoczgciem pracy w bibliotece, tuz po przyjsciu do szkoty nalezy obowiazkowo umy¢
r¢ce woda z mydiem.
Nosi¢ ostong nosa i ust, ewentualnie przytbice podczas kontaktu z uczniami i pracownikami
oraz rgkawice ochronne podczas udostepniania ksiegozbioru.
Zachowa¢ bezpieczng odleglosé od rozméwey i wspotpracownikéw (rekomendowane jest 1,5
metra).
Podczas pracy, regularnie czgsto i doktadnie, my¢ rece wodg z mydiem zgodnie z instrukcja,
znajdujaca si¢ przy umywalce i dezynfekowaé osuszone dlonie $rodkiem na bazie alkoholu
(min. 60%).
Nalezy pilnowaé, aby uzytkownicy nie przekraczali wyznaczonych linii (oznakowanie na
podtodze).
Uczniom i innym osobom korzystajacym z biblioteki ogranicza si¢ uzytkowanie ksiggozbioru
w wolnym dostepie oraz katalogéw kartkowych.
Wyznacza si¢ specjalna strefe, jako miejsce sktadowania oddawanych ksigzek —I pigtro, wejscie
boczne do biblioteki. Ksigzki umieszcza sie na stolikach oznaczonych datg przyjecia. Okres
kwarantanny dla ksigzki trwa 2 dni.
§10
Higiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczen i powierzchni
Pracownicy obstugi sprzataja pomieszczenia oraz w miar¢ potrzeb dezynfekuja ciagi
komunikacyjne, powierzchnie dotykowe ( porecze, klamki, wylgczniki) i powierzchnie plaskie
(blaty w salach, porgcze - oparcia krzesel) oraz toalety — czynnosci te wpisuja w karty

monitoringu, ktére stanowig odpowiednio zalgcznik nr 2a i zalgcznik nr 2b.
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Wszyscy pracownicy zobowiazani sg do regularnego mycia rgk wodg z mydlem oraz
dopilnowania, aby czynnosci te wykonywali réwniez uczniowie, szczegdlnie po przyjsciu do
szkoty, przed jedzeniem, po powrocie ze $wiezego powietrza, po skorzystaniu z toalety.
Kierownik gospodarczy i specjalista ds. bhp prowadza monitoring codziennych prac
porzadkowych wykonywanych przez pracownikéw obstugi, ze szczegdlnym uwzglednieniem
utrzymywania w czystosci sal lekcyjnych, pomieszczen sanitarno-higienicznych, ciggéw
komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych — poreczy, klamek i powierzchni
plaskich (w tym blatow w salach i w pomieszczeniach spozywania positkéw), klawiatur,
wiacznikow.
Przeprowadzajac dezynfekcje nalezy Scisle przestrzega¢ zalecen producenta znajdujacych sie
na opakowaniu $rodka do dezynfekcji. Wazne jest $ciste przestrzeganie czasu niezbednego na
wywietrzenie dezynfekowanych pomieszczefi, przedmiotow, tak aby uczniowie nie byli
narazeni na wdychanie oparéw srodkéw stuzacych do dezynfekeji.
Wszyscy pracownicy odpowiedzialni za wydawanie srodkéw do dezynfekcji oraz pracownicy
korzystajacy z nich sa zobowiazani do zapoznania sie z zaleceniami producenta i zachowania
wszelkich zalecanych $rodkow ostroznosci.
W pomieszczeniach sanitarno - higienicznych nalezy wywiesi¢ instrukcje z zasadami
prawidtowego mycia rak, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji rak — instrukcje.
Zuzyte Srodki ochrony nalezy wyrzuci¢ do zamykanego kosza. Obok kosza lub na nim
zamieszcza si¢ informacje: ,, Kosz na odpady materialéw stuzgcych do dezynfekcji”.
§11
Procedura bezpiecznego korzystania ze stolowki

Za bezpieczefistwo dzieci podczas spozywania positkéw w stoléwce odpowiedzialni sa
nauczyciele.
Spozywanie positkdw przez uczniéw odbywa si¢ w systemie zmianowym, zgodnie z ustalonym
harmonogramem.
Uczniowie powinni spozywac positki w matych grupach.
Podczas przechodzenia do jadalni grupy nie powinny sie mijaé.
Nauczyciel moze wejsé z uczniami do stoléwki dopiero po upewnieniu sie, ze:

1) poprzednia grupa wyszta ze stotowki,

2) pracownik obslugi wykonat zabiegi higieniczno-sanitarne polegajace na dezynfekcji

blatow stotdw i poreczy krzeset,

3) pomieszczenie zostatlo wywietrzone.

Przed wyjsciem do stoléwki nauczyciel zobowigzany jest dopilnowaé, by uczniowie doktadnie

umyli rgce woda z mydtem, zgodnie z instrukcjg poprawnego mycia rak.
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Uczniowie powinni wchodzi¢ do stotéwki jeden za drugim, w bezpiecznej odleglosci i bez

pospiechu zajmowaé wyznaczone miejsca przy stotach.

Porzadku w stotéwee pilnuje nauczyciel petnigcy dyzur.

Positki uczniom wydaje do stolikéw jedna osoba, zaopatrzona w jednorazowe rekawiczki

i maseczke.

Positki podawane sg uczniom na talerzach umytych w temperaturze min. 60°C z dodatkiem

detergentu lub wyparzonych.

Po spozyciu positku przez uczniéw nauczyciel informuje pracownika obstugi o wyjsciu z grupy

ze stotowki.

Pracownik obshugi dezynfekuje blaty stotéw i porecze krzesel, przygotowujac stoldéwke na

wejscie kolejnej grupy.

§12
Pracownicy

Dyrektor zapewnia:

1) Sprzet, Srodki czystosci i do dezynfekcji, ktére zapewnig bezpieczne korzystanie
z pomieszczen szkoly oraz sprzetéw i przedmiotéw znajdujacych sie w szkole.

2) Plyn do dezynfekcji rak - przy wejsciu do budynku oraz w miejscu przygotowywania
positkéw, a takze srodki ochrony osobistej, w tym jednorazowe rekawiczki, maseczki
ochronne/ostona na usta i nos dla pracownikéw, do wykorzystania w razie zaistnienia takiej
potrzeby.

3) Instrukcje z zasadami prawidlowego mycia rgk w pomieszczeniach sanitarno -
higienicznych oraz instrukcje dotyczace prawidlowego mycia rak, przy dozownikach
z ptynem.

4) Pomieszczenie do izolacji osoby, u ktérej stwierdzono objawy chorobowe wskazujace na
chorobg zakazna, zaopatrzone w maseczki ochronne, rekawiczki jednorazowe i przytbice
oraz ptyn do dezynfekcji rak (przed wejsciem do pomieszczenia).

5) Pelng informacje¢ dotyczaca stosowanych metod zapewniania bezpieczefistwa i procedur
postgpowania na wypadek podejrzenia zakazenia wszystkim pracownikom szkoty, jak
i rodzicom dzieci uczgszczajacych do szkoly.

6) Ze bedzie kontaktowat sie telefonicznie z rodzicami/opiekunami prawnymi — telefonicznie,
w przypadku stwierdzenia podejrzenia choroby u ich dziecka.

7) Ze poinformuje organ prowadzacy o zaistnieniu podejrzenia choroby u ucznia, pracownika
szkoty.

8) Ze wspblpracuje ze stuzbami sanitarnymi.

9) Ze instruuje pracownikéw o sposobie stosowania procedury postepowania na wypadek

podejrzenia zakazenia.
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10) Zapewnia takg organizacje, ktéra umozliwi przychodzenie/wychodzenie oraz przebywanie
uczniéw w szkole, uwzgledniajac zasady dystansu spotecznego.
2. Kazdy pracownik szkoly zobowigzany jest:
1) Postgpowac zgodnie z przepisami wprowadzonymi niniejsza Procedura bezpieczenstwa.
2) Stosowaé zasady profilaktyki zdrowotnej w formie:

a) regularnego mycia rgk przez 20 sekund mydfem i woda lub $rodkiem
dezynfekujagcym zgodnie z instrukcja zamieszczong w pomieszczeniach sanitarno -
higienicznych,

b) kastania, kichania w jednorazowa chusteczke lub wewnetrzna strone tokcia,

¢) unikania skupisk ludzi,

d) unikania dotykania oczu, nosa i ust,

e) unikania kontaktu z osobami, ktére Zle sie czuja.

3) Pracownik dezynfekuje rece niezwlocznie po wejsciu do budynku szkoty.
4) Informuje dyrektora lub osobg go zastgpujaca o wszelkich objawach chorobowych,
wskazujacych na chorobe zakazng u ucznia.
5) Zachowuje dystans od innych oséb minimum 1,5 m.
3. Pracownicy obstugi w szkole:
1) Pracuja w r¢kawiczkach.
2) Myja i dezynfekujg rece po kazdej czynnosci zwigzanej ze sprzataniem, myciem, itd.
3) Pemnig dyzur w toalecie, w czasie korzystania z niej przez uczniow.
4) Dezynfekuja toalety — na biezaco oraz kazdym dniu pracy szkoty.
5) W przypadku skorzystania z sali gimnastycznej myja i dezynfekuja uzywany sprzet
sportowy oraz podtoge.
6) Po kazdym dniu myja i/lub dezynfekuja:
* ciggi komunikacyjne — myja;
= porgcze, wigczniki $wiatta, klamki, uchwyty, porecze krzesel, siedziska
1oparcia krzeset, blaty stoléw, biurek z ktérych korzystajg dzieci i nauczyciele,
drzwi wejsciowe do placowki, szafki w szatni (powierzchnie ptaskie), kurki
przy kranach — myja i dezynfekujg;
* wietrzg pomieszczenia, w ktorych odbyta sie dezynfekcja, tak aby nie narazaé
dzieci ani pracownikéw na wdychanie oparéw.
7) Przeprowadzajac dezynfekcje postgpuja zgodnie z instrukcjg i zaleceniami wskazanymi na
opakowaniu przez producenta $rodka dezynfekujacego.
4. Nauczyciele odbywajacy zajecia z uczniami:
1) Sprawdzaja warunki do prowadzenia zaje¢ — objawy chorobowe u uczniéw, dostepnosé

srodkéw czystosci i inne zgodnie z przepisami dot. bhp.
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2)

3)
4)

3)

6)

7)

8)

9)

Organizuja przerwy w czasie zaje¢ zgodnie z potrzebami uczniéw, jednak nie rzadziej niz
co 45 minut.

Sprawujg opieke nad uczniami w czasie przerw.

Edukuja uczniéw z zasad profilaktyki zdrowotnej oraz zasad bezpieczeristwa
obowigzujacych na ternie szkoly.

Dbaja o to, by uczniowie regularnie myli rece w tym po skorzystaniu z toalety, przed
Jjedzeniem, po powrocie ze $wiezego powietrza, zgodnie z instrukcja wywieszong przy
dozownikach z ptynem.

Wietrza salg, w ktérej odbywajg sie zajecia — przynajmniej raz na godzine, jesli jest to
konieczne takze w czasie zajeé.

Dbajg o to, by dzieci z jednej grupy nie przebywaly w bliskiej odlegtosci z uczniami
z drugiej grupy.

Dbaja o to, by uczniowie w ramach grupy nie wymieniali si¢ przyborami szkolnymi, a swoje
rzeczy (podrgczniki, przybory szkolne) trzymali na przypisanej tawce lub w swoim
tornistrze.

Zachowuja migdzy soba w kontaktach odstep wynoszacy co najmniej 1,5 m.

10) Wyrzucaja zuzyte jednorazowe $rodki ochrony osobistej do zamykanych, wytozonych

workiem foliowy koszy znajdujacych sie w tazienkach.

11) Utrzymuja kontakt z rodzicami/opiekunami prawnymi uczniéw za pomoca $rodkéw

komunikacji na odlegtosé.

§13

Procedura postgpowania w przypadku podejrzenia u pracownika szkoly zakazenia COVID - 19

L

Osoba dorosta, ktéra podczas pobytu w szkole zaobserwuje u siebie co najmniej jeden

z objaw6w mogacych $wiadczyé o zakazeniu koronawirusem powinna:

1) Ostoni¢ usta i nos maseczka ochronna, ktéra stanowi pierwsza barier¢ ochronng dla
otoczenia.

2) Jak najszybciej skontaktowaé sie telefonicznie z najblizsza stacja sanitarno -
epidemiologiczng .

3) Do czasu otrzymania pomocy odizolowaé si¢ od uczniéw i innych oséb pracujacych
w szkole w wyznaczonym pomieszczeniu lub wydzielonym obszarze.

4) Powiadomi¢ dyrektora o swoim podejrzeniu i podjetych dziataniach.

Pracownik szkoty, po powiadomieniu dyrektora o swoim podejrzeniu, powinien bezzwlocznie

zglosi¢ si¢ do szpitala z oddziatem zakaznym, unikajac transportu publicznego. Jesli nie posiada

wlasnego transportu, stacja sanitarno - epidemiologiczna ma mozliwo$¢ wystania karetki.

Dalszy tryb postgpowania medycznego okresla szpital.
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3. Dyrektor szkoty, majac wiedzg o podejrzeniu przypadku zakazenia u pracownika zglasza ten
fakt jak najszybciej do powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej oraz organu
prowadzacego szkotg — wzoér zawiadomienia stanowi zalgcznik nr 3 niniejszej procedury.

4. W przypadku, gdy osoba podejrzana o zakazenie zostaje skierowana do szpitala celem dalszej
diagnostyki i wykonania testdw na obecno$¢ koronawirusa, pafistwowy powiatowy inspektor
sanitarny zawiadamia o tym dyrektora szkoly, a nastepnie w porozumieniu z nim podejmuja
dalsze kroki profilaktyczne.

5. W przypadku, gdy osoba podejrzang o zakazenie jest nauczyciel, opieke nad oddzialem
przejmuje inna osoba wskazana przez dyrektora.

4. W przypadku nieobecnosci nauczyciela z powodu choroby lub kwarantanny dyrektor wyznacza
innego nauczyciela, ktéry przejmuje opieke nad oddzialem.

5. Pomieszczenie, w ktorym przebywala osoba podejrzana o zakazenie koronawirusem zostaje
wylaczone z funkcjonowania.

6. Obszar, w ktérym poruszal si¢ i przebywal pracownik, zostaje poddany gruntownemu
sprzataniu wraz ze zdezynfekowaniem powierzchni dotykowych, ktérych mégt dotykad.

7. Osobg odpowiedzialng za dezynfekcj¢ pomieszczenia, w ktérym przebywata osoba podejrzana
o zakazenie koronawirusem oraz sposéb udokumentowanie tej czynnosci wskazuje dyrektor
szkoty.

8. Po dezynfekcji i wywietrzeniu pomieszczenia moze by¢ ono ponownie uzywane.

9. Wskazany przez dyrektora pracownik ustala liste osb przebywajacych w tym samym czasie
i w tych samych miejscach co osoba podejrzana o zakazenie.

10. Osoby, ktére przebywaly w tym samym czasie i w tych samych miejscach co osoba podejrzana
o zakazenie zobowigzane sa stosowa¢ si¢ do wytycznych GIS dostgpnych na stronie
gov.pl/web/koronawirus/ lub gis.gov.pl, odnoszacych si¢ do osob, ktére mialy kontakt
z zakazonym.

11. Decyzja w sprawie 0sob (uczni6w i pracownikéw), ktére miaty bliski kontakt z podejrzanym
o zakazenie pracownikiem zostaje podjeta w kontakcie ze stuzbami sanitarnymi.

§14
Procedura post¢gpowania w razie potwierdzenia zakazenia COVID — 19 ucznia lub pracownika
szkoly

1. Inspektor sanitarny informuje dyrektora szkoly o przypadkach zakazenia koronawirusem
potwierdzonych dodatnim testem oraz przeprowadza w szkole wywiad epidemiologiczny
stuzagcy zgromadzeniu informacji o osobach, ktére mogly mieé styczno$¢ z zakazonym
dzieckiem lub pracownikiem szkoty.

2. Dyrektor szkoly, we wspolpracy ze stuzbami sanitarnymi ustala, w jaki sposéb nalezy

identyfikowac osoby, ktére miaty bliski kontakt z zakazong osobg.
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3. Dyrektor szkoly informuje pracownikéw oraz rodzicow dzieci uczeszczajacych do szkoly
o potwierdzonym przypadku zakazenia koronawirusem i przedstawia kryteria kwalifikacji osob
do dalszego postgpowania. Jako bliski kontakt z zakazonym dzieckiem lub pracownikiem
uznaje sie:

= przebywanie w tym samym czasie i w tych samych miejscach, co osoba zakazona;

= pozostawanie w bezposrednim kontakcie lub w odlegtosci mniej niz 1,5 metra od osoby
zakazonej przez ponad 15 minut,

= praca w bliskiej odleglosci,

= prowadzenie rozmowy twarza w twarz z osobg zakazong przez dtuzszy czas,

= przebywanie w tym samym pomieszczeniu szkoly z osoba zakazong.

4. Dyrektor szkoty, w porozumieniu z pafistwowym inspektorem sanitarnym, przygotowuje liste
0s0b, ktore potwierdzity stycznos$é¢ z osobami zakazonymi koronawirusem.

5. Sekretarz szkoty sporzadza wykaz wskazanych os6b, zamieszczajac w nim:

= imi¢ i nazwisko,

= date urodzenia,

= numer PESEL (seria i numer paszportu albo numer identyfikacyjny innego dokumentu,
na podstawie ktorego jest mozliwe ustalenie danych osobowych),

= plec,

= adres miejsca zamieszkania,

= informacje o aktualnym miejscu pobytu,

= numer telefonu kontaktowego oraz adres poczty elektronicznej lub inne Srodki
komunikacji elektroniczne;j.

6. Inspektor sanitarny decyduje, ktére osoby z kontaktu z osoba zakazong COVID-19, wymienione
w wykazie zostang zobowigzane do poddania si¢ kwarantannie oraz wyznacza datg jej
rozpoczgeia i zakonczenia.

7. Rodzice dziecka lub pracownik szkoty maja obowiazek zastosowania si¢ do nakazu
i przestrzegania wydanych zalecen. Za nieprzestrzeganie kwarantanny grozi kara grzywny.

8. Osoby bedace na kwarantannie, w przypadku pojawienia si¢ objawéw charakterystycznych dla
zakazenia COVID - 19 powinni bezzwlocznie, telefonicznie powiadomié stacj¢ sanitarno -
epidemiologiczng lub zglosi¢ si¢ bezposrednio do oddzialu zakaznego lub oddziatu
obserwacyjno - zakaznego szpitala.

9. Dyrektor szkoly opracowuje plan postgpowania pozwalajacy utrzymaé dziatalno$¢ szkoty
w sytuacji, gdy znaczna liczba pracownikéw odbywaé bedzie kwarantanng i w zwigzku z tym
nie podejmie pracy.

10. Po zakoniczeniu kwarantanny i braku objawéw COVID-19 automatycznie:

= pracownik moze wrécic do pracy,

11



11,

12.

13.

14.

15.

16.
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= dziecko moze uczestniczy¢ w zajeciach prowadzonych przez szkote.
Nauczyciele i inni pracownicy szkoly, kt6rzy nie przebywali w bliskim otoczeniu ani nie miaty
bliskiego kontaktu z osobg zakazong moga bez zmian wykonywaé swoja prace a pozostali
uczniowie przychodzi¢ do szkoly i uczestniczy¢ w zajeciach.
Wszystkie osoby (pracownicy szkoly i uczniowie), ktére nie miaty bliskiego kontaktu z osoba
zakazona, ale Zle si¢ poczujg nie mogg przychodzi¢ do szkoly. Powinny pozostaé w domu
i zasiggna¢ porady lekarza lub telefonicznie powiadomié stacje sanitarno - epidemiologiczna.
W celu zapobiezenia szerzeniu si¢ zakazen inspektor sanitarny moze, w drodze decyzji:
1) Wprowadzi¢ zakaz wstepu do skazonych pomieszczen.
2) Nakaza¢ przeprowadzenie dezynfekcji pomieszczen i przedmiotéw, a jezeli nie jest to
mozliwe — ich zniszczenie.
Dyrektor w porozumieniu z inspektorem sanitarnym moze podjaé decyzje o zamknieciu szkoly
na jeden dzien w celu przeprowadzenia dekontaminacji pomieszczen i przedmiotow.
Dyrektor w ustalony spos6b informuje organ prowadzacy, w ustalony sposéb, o sytuacji w
szkole.
Dyrektor, za zgoda organu prowadzacego moze zawiesi¢ zajecia na czas oznaczony, jesli
wystepujace zdarzenia moga zagrozi¢ zdrowiu i bezpieczefistwu uczniow.

§15

Procedura kontaktu z rodzicami w przypadku pogorszenia si¢ stanu zdrowia ucznia

W czasie trwajacej epidemii koronawirusa, przez caly czas pobytu uczniéw w szkole,
nauczyciele maja obowigzek obserwowaé uczniéw i monitorowaé ich stan zdrowia.

W przypadku zaobserwowania objawéw chorobowych lub uzyskania od ucznia informacji
o ztym samopoczuciu nauczyciel ma obowiazek natychmiast powiadomié dyrektora szkoty.

W przypadku wystgpienia u ucznia niepokojacych objawdw chorobowych, za zgodg rodzicow,
mozna dokona¢ pomiaru temperatury ciata dziecka, jesli zaistnieje taka koniecznosé.

Dyrektor niezwlocznie powiadamia rodzicow o zitym stanie zdrowia ucznia, korzystajac
z uzgodnionej z nimi $ciezki szybkiej komunikacji - dzwoni pod wskazany numer telefonu.
Rodzice powiadomieni o stanie zdrowia dziecka i wystepujacych objawach zobowigzani sa do
przybycia do szkoly i przejgcia opieki nad dzieckiem tak szybko jak to mozliwe.

W przypadku objawéw nieswiadczacych o zakazeniu koronawirusem rodzice powinni zabraé
dziecko do domu i uméwi¢ wizyte u lekarza.

Gdyby pojawialy si¢ objawy wiasciwe dla zakazenia koronawirusem rodzice powinni
bezzwlocznie skontaktowal si¢ ze stacja sanitarno-epidemiologiczng powiadamiajac
0 wystepujagcych u dziecka objawach. Pracownik stacji, na podstawie wywiadu,

zarekomenduje dalszy sposob postepowania.
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W przypadku pojawienia si¢ zagrozenia zwigzanego z pogorszaniem sie stanu zdrowia ucznia,
dyrektor sprowadza fachowa pomoc medyczng, dzwonigc pod numer alarmowy 112, jeszcze

przed przyjazdem rodzicow.

Jesli to mozliwe dyrektor natychmiast powiadamia telefonicznie rodzicéw o pogorszeniu sie

stanu zdrowia dziecka i podjetych dziataniach.

§16

Procedura postgpowania z uczniem, u ktérego wystepuja objawy, ktore moga sugerowaé

1.

zakazenie COVID 19
Dyrektor wydziela odrgbne pomieszczenie, ktére moze pemi¢ funkcje izolatki — sala nr 28
w budynku szkoty. Pomieszczenie jest regularnie, co najmniej raz dziennie, sprzatane
i dezynfekowane — co najmniej raz dziennie.
Jezeli pracownik szkoty zauwazy u ucznia niepokojace objawy, ktdére moga sugerowaé
zakazenie COVID 19 (np. podwyzszona temperatura ciata, bél glowy, migéni, bol gardia,
kaszel, dusznosci i problemy z oddychaniem, uczucie wyczerpania, brak apetytu) izoluje go
w odrebnym pomieszczeniu i bezzwlocznie zawiadamia rodzicéw/opiekunéw o koniecznosci
pilnego odebrania ucznia z budynku szkoly.
Uczen do czasu przybycia rodzicéw/opiekunéw prawnych pozostaje pod opieka pracownika
szkoly zabezpieczonego w $rodki ochrony osobistej (maseczke, rekawiczki jednorazowe,
fartuch). Osoby majace kontakt z uczniem w izolacji musza uzywaé $rodkéw ochronnych
osobistych, kontakt nalezy ograniczyé¢ do niezbednego minimum.
Pozostali uczniowie z klasy, pod opieka innego pracownika, niezwlocznie myja/dezynfekuja
rece i przechodz, w miar¢ mozliwosci, do innego zdezynfekowanego pomieszczenia lub na
zewnatrz budynku szkoty - na patio. W tym czasie wnetrze sali jest wietrzone
i dezynfekowane.
Rodzic lub opiekun odbierajacy ucznia nie wchodzi na teren szkoty, dzwoni dzwonkiem
znajdujacym sig przy wejsciu do szkoly i czeka na zgtoszenie si¢ pracownika. Po zgloszeniu
podaje imi¢ i nazwisko dziecka.
Pracownik szkoty, w srodkach ochrony osobistej — w maseczce i w rekawicach ochronnych,
przyprowadza dziecko do wydzielonego miejsca i czeka na otwarcie drzwi przez pracownika
obstugi — zachowuje wiasciwa odlegtosé 1,5 m od furtki, z tej odlegtosci identyfikuje rodzica
(w razie watpliwos$ci podchodzi i prosi o dokument tozsamosci).
Rodzic/opiekun prawny moze podej$é tylko pod warunkiem, ze ma zalozong maske
zakrywajaca nos i usta.
Rodzic/prawny opiekun ucznia ma obowiazek poinformowania dyrektora o wyniku badania

ucznia przez lekarza.
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9. Po zakoriczeniu procedury pracownik szkoly najpierw dezynfekuje rekawice, nastgpnie
zgodnie z instrukcja zdejmuje maseczke i rekawice.

10. Pomieszczenie izolatki, w ktdrej przebywatl uczen jest sprzgtane z uzyciem wilasciwych
detergentéw, wietrzone i odkazane.

11. Dyrektor ze wzgledu na bezpieczefistwo innych uczniéw i pracownikéw szkoly informuje
najblizsza powiatows stacje sanitarno-epidemiologiczna o pojawieniu sie w szkole ucznia
z objawami, ktére mogg sugerowaé zakazenie COVID 19 i oczekuje na instrukcje — dalej
postepuje zgodnie z tymi instrukcjami.

12. W kolejnych krokach dyrektor zawiadamia organ prowadzacy i sporzadza notatke ze
wskazaniem dokfadnej daty i godziny powiadomienia oraz opisem przebiegu dziatan,
zachowuje ja w dokumentacji szkoly — wzér zawiadomienia stanowi zalacznik nr 4 do
niniejszej procedury.

13. Wychowawca informuje o zaistniatej sytuacji rodzicéw uczniéw z klasy do ktorego uczeszcza
uczen, u ktérego podejrzewa sie zakazenie.

Zalaczniki:

1. Instrukcja prawidtowego mycia rak — zatacznik nr 1

2. Karty monitoringu czystosci — zatacznik nr 2a i 2b

3. Pismo informujgce stacje sanitarno — epidemiologiczng o wystapieniu u pracownika objawow
sugerujacych zakazenie COVID - 19 — zatacznik nr 3

4. Pismo informujace stacje sanitarno — epidemiologiczng o wystapieniu u ucznia objawéw
sugerujacych zakazenie COVID — 19 — zatacznik nr 4

5. Instrukcja dezynfekeji rgk — zatacznik nr 5

6. Instrukcja,, 10 zasad dla uczniéw ” — zalacznik nr 6

1. Instrukcja,, Bezpieczny powrdt do szkoly” — zalacznik nr 7

8. Oswiadczenie pracownika o zapoznaniu sie z zapisami procedury — zatacznik nr 8

Zatgcznik nr 3 do dokumentu: Procedura organizacji i
zachowania bezpieczeristwa podczas zapobiegania,
przeciwdziatania i zwalczania COVID — 19
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Pismo informujace stacje sanitarno — epidemiologiczng o wystapieniu u pracownika objawow

sugerujacych zakazenie koronawirusem

Informacja o wystgpieniu u pracownika objawéw sugerujacych zakazenie koronawirusem.

Powolujgc si¢ na zasady postgpowania epidemiologicznego ustalone przez Giéwny Inspektorat
Sanitarny, wydane na podstawie art. 8a ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej
Inspekeji Sanitarnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 59 ze zm.), informuje, Ze:

W NI ..o PRACOWIKA .. ..eeieeiie it e e,
Zatrudnionego NA SEANOWISKU. .....vuveitit ittt
wystapily ~ niepokojace  objawy  sugerujace  zakazenie  koronawirusem, takie  jak:
W zwiazku z zaistniala sytuacjg pracownik zostat natychmiast odsunigty od pracy a obszar, w ktérym
si¢ poruszat si¢ i przebywat poddano gruntownemu sprzataniu oraz zdezynfekowano powierzchnie
dotykowe.

Dalsze dzialania zostang podjgte niezwtocznie po wydaniu stosownych instrukcji i polecen.

(podpis dyrektora szkoty)

Zatgcznik nr 4 do dokumentu: Procedura organizacji i
zachowania bezpieczenstwa podczas zapobiegania,
przeciwdziatania i zwalczania COVID — 19
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Pismo informujgce stacje sanitarno — epidemiologiczng o wystapieniu u ucznia objawow

sugerujacych zakazenie koronawirusem

Informacja o wystapieniu u dziecka uczeszezajacego do szkoly objawow sugerujacych zakazenie
koronawirusem
Powotujac si¢ na ustalone przez Gléwnego Inspektora Sanitarnego zasady postepowania
epidemiologiczne, wydane na podstawie art. 8a ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej
Inspekeji Sanitarnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 59 ze zm.), informuje, ze:

WAniu...oovve i u dziecka

W zwigzku z zaistnialy sytuacjg dziecko zostato natychmiast odizolowane od innych uczniéw i po
powiadomieniu rodzicéw odebrane ze szkoty. Miejsca, w ktérych dziecko przebywalo zostaly poddane
gruntownemu sprzataniu oraz zdezynfekowano powierzchnie dotykowe.

Dalsze dziatania zostang podjete niezwlocznie po wydaniu stosownych instrukcji i polecer.

(podpis dyrektora szkoty)

Zatqcznik nr 8 do dokumentu: Procedura organizacji i
zachowania bezpieczeristwa podczas zapobiegania,
przeciwdziatania i zwalczania COVID — 19
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OSWIADCZENIE

Ja, nizej podpisany/a,

stanowisku

o$wiadczam, ze zapoznate/am si¢ z Procedurg organmizacji i zachowania bezpieczenstwa podczas
zapobiegania, przeciwdzialania i zwalczania COVID — 19 obowigzujaca w Szkole i zobowiazuje sie do

przestrzegania jej zapisdw w catym zakresie.

Data, czytelny podpis
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